PRIMARIA COMUNEI RACHITENI, RACHITENI, IASI
Catre AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Nr. inregistrare: 2557 / 08.07.2024

Instiintare organizare concurs

Titlu concurs: PRIMARIA COMUNEI RACHITENI, judetul IASI, publicd anuntul privind organizarea
concursului pe post pentru ocuparea unor functii publice de executie vacante in baza art. Vil din
QUG nr. 115/2023 alin. (2) lit. a) si art. 88 alin. (2) din Anexa nr. 10 la OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completirile ulterioare

imi asum respectarea prevederilor OUG nr. 115/2023, OUG nr. 121/2023 si ale Legii nr. 296/2023.
Data solicitata de publicare a anuntului: 23.07.2024
[ ] Solicitam reprezentant ANFP in comisia de concurs

Functiile publice scoase la concurs:
- Consilier juridic, clasa |, grad asistent, COMPARTIMENT RESURSE UMANE S| JURIDIC - 203720
- Inspector, clasa |, grad asistent, COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTABIL SI PATRIMONIU - 203722

Data, ora si locul desfasurarii probei scrise
27.08.2024 11:40, UAT Rachiteni

Perioada de depunere a dosarelor 23.07.2024 - 12.08.2024

Perioada verificare eligibilitate candidati: in termen de maximum 5 zile lucrdtoare de la data expirarii
termenului de depunere a dosarelor.

Perioada depunere contestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de 0 Zi lucratoare de |a data
afisarii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.

Perioada solutionare contestatii |a verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de doua zile lucratoare de la
expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

u o i

Pentru Consilier juridic - 203720 - Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT RESURSE UMANE SIJURIDIC

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalents

Nota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudines infermatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiel si incadrarea
in termeiurile legale prevazute de actele normative apanin in exclusivitate autoritai sau institutiei publice arganizatoare a coneursului,
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Domeniu de studiu: Stiinte sociale (Domeniul fundamental), Stiinte juridice (Ramura de stiinta), Drept
{Domeniul de licenta)

Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptamana

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din QUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functi
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesara detinerea cunastintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celui de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Numai in situatia concursului pe post se vor completa competentele specifice necesare ocuparii functiilor
publice de stat si teritoriale (cu exceptia celor care beneficiaza de statute speciale) si modalitatea de
verificare a acestor competente specifice, respectiv: prin document/documente ce atesta competenta
specifica respectiva, prin testarea competentei specifice prin proba suplimentara sau in cadrul probelor de
concurs.

Competentele specifice pot fi:

- competente lingvistice de comunicare in limbi straine

- competente lingvistice de comunicare in limba minaritatii nationale

- competente digitale

- alte competente specifice

Nivelurile de complexitate pentru competentele lingvistice de comunicare in limbi straine/ in limba
minoritatii nationale pot fi:

= A1 - utilizator elementar

- A2 - utilizator elementar

- B1 - utilizator independent

- B2 - utilizator independent

- C1 - utilizator experimentat

- C2 - utilizator experimentat

Nivelurile de complexitate pentru competentele digitale pot fi:

- nivel utilizator incepator

- nivel utilizator mediu

- nivel utilizator avansat

- nivel utilizator experimentat

Mot Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in terneiurile legale prevazute de actels normative apartin in exclusivitate autonitifii sau institugiei publice organizatoare 2 concursului
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Pentru alte competente specifice nu se stabileste nivel de complexitate.

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g indice 2 si alin, (2) din QUG nr,
57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, cu privire la obtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica de specialitate
1. Legea contenciosului administrativ nr. 554,/2004
cu tematica Capitolul Il Capitolul 11|
2. Legea nr. 514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic
cu tematica Capitolul | Capitolul Il Capitalul 11l
3. CODUL MUNCII din 24 ianuarie 2003, actualizat
cu tematica Tithul 1| Titlul 10 Titlul 1X Titlul %1

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1. asigura consultantd juridica pentru consiliul local.

2. redacteaza si semneaza rapoarte de legalitate cu privire la proiectele de hotarari supuse dezbaterii
consiliului local, pe care le sustine in sedintele comisiilor de specialitate din cadrul consiliului local si in plenul
consiliului,

3. reprezinta UAT Rachiteni, primarul comunei si comisia locals pentru aplicarea legii fondului funciar Rachiteni
in raporturile cu expertii judiciari desemnati de instanta, in dosarele in care are delegatie de reprezentare.

4. solutioneaza raporturile primariei cu instantele de judecatd, in dosarele in care are delegatie de
reprezentare,

5. redacteaza §i contrasemneaza intdmpinari, concluzii scrise, interogatorii, raspunsuri la solicitarile instantelor
de judecatd, precum si orice alt document pe care il considera util cauzel, in dosarele in care are delegatie de
reprezentare.

6. exercita atributiile secretarului general al comunei, atunci cand acesta este plecat in concediu de odihna, de
studii, de boald, la cursuri de perfectionare, precum §i in orice imprejurare in care acestia nu isi pot indeplini
temporar atributiunile sau sunt plecati din institutie,

7. supervizeaza legalitatea contractelor pe care Primaria le incheie.

8. redacteaza si contrasemneaza note de relatii, informari, situatji, rdspunsuri la cererile §i sesizdrile adresate
primariei si care ii sunt repartizate spre solutionare.

9. participa la orice activitate a comisiei comunale pentru aplicarea legii fondului funciar in calitate de membry
al acesteia si contrasemneaza orice document care emani de la comisie.

10. opereaza in Registrul Electoral modificarile, completarile, inscrierile, radierile si orice alte operatiuni
specifice, in conformitate cu legislatia specifica.

11. participa impreuna cu ceilalti salariati din aparatul de lucru al primariei comunei Rachiteni la intocmirea,
redactarea i elaborarea de rapoarte, situatii, raspunsuri, etc., atunci cand i se solicita aceasta.

12. este responsabil cu problemele de personal si resurse umane pentru functionarii publici, personalul
contractual si persoanele cu functii alese din primaria comunei Rachiteni, calitate in care intocmeste,
redacteaza, completeaza si contrasemneazi orice document necesar.

13. intocmeste si pastreaza dosarele de personal pentru fiecare functionar public si personal contractual din
aparatul de specialitate al Primariei si se ingrijeste de integritatea si actualizarea permanenta a acestora.

14. este persoana desemnata ca persoana autorizati pentru completarea si transmiterea Registrului general
de evidentd a salariatilor din aparatul de specialitate al primariei comunei Rachiteni, precum si in raporturile cu
Agentia Nationala a Functionarilor Publici,

15. se ingrijeste de completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de citre persoanele care au
MNota: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea

in temelurile legale previzute de actale normative apartin in exclusivitate autonitatii sau institutiel publice organizatoare a concursulul.
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aceasta obligatie.

16. pastreaza registre speciale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese completate de catre
persoanele care au aceasta obligatie.

17 se ingrijeste de publicarea pe site-ul institutiei a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
completate de catre persoanele care au aceasta obligatie precum si de comunicarea acestor declaratii la
institutiile abilitate.

Pentru Inspector - 203722 - Clasa |, Grad asistent, COMPARTIMENT FINANCIAR-CONTAEBIL S| PATRIMONIU

Studii de specialitate:
- studii universitare de licenta absclvite cu diploma de licent sau echivalent

Domeniu de studiu: $tiinte economice (Ramura de stiinta)
Vechime minima in specialitatea studiilor 1 an
Durata timp de munca: 8h/zi - 40h/saptaména

Perfectionari (specializari)

Se mentioneaza, daca este cazul, conditia prevazuta la art. 465 alin. (1) lit. g) din OUG nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare, cu privire la dovedirea prin certificat, sau, dupa caz, prin alt tip de
document, a absolvirii unei perfectionari sau specializari stabilite expres de lege pentru ocuparea unor functii
publice:

Cunostinte teoretice in domeniul tehnologiei informatiei (necesitate si nivel de cunoastere)

Se completeaza in cazul in care pentru ocuparea functiei publice este necesard detinerea cunostintelor
teoretice in domeniul tehnologiei informatiei, cu precizarea nivelului de certificare similar celu; de tip
ECDL/ICDL:

Cerinte specifice

Numai in situatia concursului pe post se vor completa competentele specifice necesare ocuparii functiilor
publice de stat si teritoriale (cu exceptia celor care heneficiaza de statute speciale) si modalitatea de
verificare a acestor competente specifice, respectiv: prin document/documente ce atesta competenta
specifica respectiva, prin testarea competentei specifice prin proba suplimentara sau in cadrul probelor de
COnNCuUrs.

Competentele specifice pot fi:

competente lingvistice de comunicare in limbi striine

competente lingvistice de comunicare in limba minoritatii nationale

- competente digitale -

- alte competente specifice

Nivelurile de complexitate pentru competentele lingvistice de comunicare in limbi strdine/ in limba
minoritatii nationale pot fi:

- A1 - utilizator elementar

Neth: Respansabilitatea privind legalitatea si corectitudinea infermatiilor din continutul anunfului de concurs publicat pe site-ul Agentiei s incadrarea
in temeiurile legale previzute de actele normative aparin in exclusivitate Butoritati sau institutiel publice organizatoare a concursului,
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- A2 - utilizator elementar

- B1 - utilizator independent

- B2 - utilizator independent

- C1 - utilizator experimentat

- C2 - utilizator experimentat

Nivelurile de complexitate pentru competentele digitale pot fi:

- nivel utilizator incepator

- nivel utilizator mediu

- nivel utilizator avansat

- nivel utilizator experimentat

Pentru alte competente specifice nu se stabileste nivel de complexitate.

Se mentioneazd, daca este cazul, conditia prevazuta la art, 465 alin, (1) lit. g indice 2 si alin. (2) din OUG nr.
57/2019, cu modificarile 5i completarile ulterioare, cu privire la ocbtinerea unui/unei aviz/autorizatii
prevazut/prevazute de lege, cu respectarea prevederilor legislatiei specifice cu privire la indeplinirea conditiei:

Bibliografie si tematica de specialitate
1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 republicat3, cu modificirile si completarile ultericare
cu tematica Capitolul Il Capitolul V
2. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificirile i completarile ulterioare
cu tematica Capitolul I Capitolul 11l Capitolul v

Atributii stabilite in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii concursului:

1. Operarea zilnica a facturilor de la furnizori pt. prestatii diverse, precum si a platilor catre acestia;

2- Verificarea zilnica a soldurilor din banca, casa si avansuri din trezorerie in lei;

3- Incadrarea corecta a documentelor contabilizate pe venituri si cheltuieli,

4- Evidenta contabila a stocurilor, a relatiilor cu tertii, a trezoreriei si evidenta veniturilor si cheltuielilor:
5-Inregistreaza incasarile si platile in lei conform extrasului de cont:

6-Opereaza incasarile si platile in numerar conform registrului de casa;

7-Opereaza avansurile din trezorerie conform deconturilor:

8-Inregistreaza intrari de marfa in baza documentelor primite de la magazie (facturi si NIR).

9- Inregistreaza in contabilitate toate operatjunile patrimoniale

10- Intocmeste note contabile si prelucreaza documentele din punct de vedere contabil folosind planul de
conturi pentru institutii publice in vederea intocmirii dérilor de seam3 contabile, trimestriale si anuale sj le
depune la termen;

11- Lunar, verifica exactitatea soldurilor din posturile sintetice §i analitice ale balantei din luna respectiva,
componenta acestora si ia masuri pentru ca acestea sa fie analizate cu personalul de specialitate
12-Intocmeste situatii si rapoarte financiar-contabile si verifica corelarea acestora

13-Intocmeste balante de verificare pentru clienti;

14-Evidentiaza creditele bugetare aprobate in exercitiul bugetar curent, precum si modificarile intervenite pe
parcursul exercitiului bugetar curent cu ajutorul contului 940 - “credite bugetare aprobate”:

15- Compara datele din conturile 940- “credite bugetare aprobate” §i 950 - "angajamente bugetare” si
determina creditele bugetare disponibile care pot fi angajate;

16- Evidentiaza angajamentele legale cu ajutorul contului 960 - “angajamente legale”. 3 operatiile necesare in
Registrul inventar si Registrul jurnal;

17-Urmareste aplicarea normelor de inchidere a exercitiului bugetar stabilite anual de Ministerul Economiei §i
Notii: Responsabilitatea privind legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul anuntulul de concurs publicat pe site-ul Agentiel si incadrarea

in temeiurile legale prevazute de actele nermative apartin in exclusivitate autoritdtil sau institutiei publice organizatoare a cancursulisl
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Finantelor

18-Colaboreaza cu toate compartimentele si serviciile din cadrul primariei comunei Lumina in vederea
elaborarii unor lucrari;

19-Verifica scrisorile si sesizarile repartizate si le rezolva in termen:

20-Participa la elaborarea bugetului;

21-Asigura arhivarea documentelor pe care le instrumenteaza:

22-Constituie contracte de garantie pentru gestionare de valori materiale si urmareste modul de constituire al
acestora,;

23-Intocmeste documentele necesare pentru efectuarea incasarilor si platilor in numerar si prin conturile
bancare;

24-Tine evidenta mijloacelor fixe;

25-Tine evidenta obiectelor de inventar;

26-Inregistreaza in contabilitate incasarile si distribuirea acestora pe conturi specific de venit si capitol
bugetare;

27-Tine legatura cu bancile si furnizorii interni, in ceea ce priveste atributiile ce-| revin;

28-Intocmeste situatii statistice;

29-Asigura evidenta contabila, sintetica si analitica a mijloacelor fixe, pe locuri de folosinta a obiectelor de
inventor in magazii si in folosinta, precum si a materialelor pe gestiuni si pe feluri de material in scopul
pastrariii integritatii patrimoniului unitatii, a mijloacelor banesti, a decontarilor interne cu tertii debitori, cu
tertil creditori; inregistrarea fondurilor, a cheltuielilor, a veniturilor altor operatii economice;

30-Participa la efectuarea inventarierii si a administrarii bunurilor apartinand comunei: dispozitii bugetare
repartizate creditorilor bugetare activitatilor cuprinse in bugetul local:

31-Asigura onorarea la timp si corecta a obligatiilor financiare ale institutiei catre terti si a acestora fata de
institutie, cu respectarea prioritatilor, potrivit legii;

32-Asigura documentele si sumele necesare pentru deplasarile effectuate de personalul propriu in interes de
serviciu, in tara si strainatate;

33-Asigura si raspunde de indeplinirea la termen a obligatiilor institutiei fata de bugetul statului in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

34- Participa la sustinerea si discutarea lucrarilor elaborate in cadrul serviciului:

35-Raspunde de indeplinirea oricaror alte sarcini prevazute de Legea nr.500/2002 privind finantele publice,
Legea nr.273/2006 prpvind finantele publice locale si Legea nr.82/1991 a contabilitatii, de regulamentul de
aplicare a acesteia, precum si de celelalte reglementari legale in vigoare, pe linie economica si financiar-
contabila;

Continutul dosarului de concurs si m inscriere la concurs

Dosarul de concurs contine, in mod obligatoriu:

a) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la OUG nr, 57/2019, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b) copia cartii de identitate;

¢) copia actului doveditor emis de autoritatile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;

d) copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din QUG nr. 57/2019, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa caz;

e} copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari i perfectionéri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului, st a avizului psihologic eliberat pe baza

Netd: Responsabilitatea priving legalitatea si corectitudinea informatiilor din continutul znuntulul de concurs publicat pe site-ul Agentiei si incadrarea
in temeiurile legale prevazute de actels normative apartin in exclusivitate autoritatii sau institutiei publice arganizatoare a concursulul.
12 33666 - Versiune 9 - DB.O7.2024 12:358



vizat, in platforma informatics de concurs.

Persoane de contact;
ALEXA, Aurelian-Constantin, secretar general, 0740241230, secretarrrachiteni@gmail.com

Functie {Conducator institutie): Primar
Mume Prenume: DOBOS Petre
Semnatura

Petre Digitally signed

by Petre Dobos

Date: 2024.07.08
DObOS 13:11:02 +03'00'
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Motd: Responsabilitatea privind legalitatea s corectitudinea informatiillor din continutul anuntului de concurs publicat pe site-ul Agentisi si

in temeiurile legale prevazute de actele normative apartin in exclusivitate autoritati sau institutier publice erganizatoare a concursului
ID33666 - Versiune 9 - 0B.07.2024 1238

incadrarea



